
Stellenausschreibung 
Der Verein zur Förderung des Mittelsächsischen Kultursommer e.V. sucht ab 01.01.2024 oder
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/-n 

  Veranstaltungskoordinator/in (m/w/d)
Die Stelle ist unbefristet und umfasst planmäßig 40 Stunden pro Woche. 

Der Mittelsächsische Kultursommer (MISKUS) ist eines der vielseitigsten deutschen Kulturfestivals
mit Konzerten, Operettengalas, Musicalshows, Theaterstücken, Märchen- und Familienfesten und
historischen  Märkten. Der  gleichnamige  Verein  präsentiert  jeden  Sommer  ein  dreimonatiges
Festival, das mit mehr als 40 Veranstaltungen und über 3000 Akteuren die Region Mittelsachsen
kulturell belebt.

Zum Aufgabenbereich gehören unter anderem:

 Recherchetätigkeit (z.B. Künstler, Veranstaltungsorte oder Inhalte)

 Vertragsgestaltung und Vertragskontrolle

 Erstellung projektbezogener Finanzpläne 

 Erstellung von Veranstaltungsabläufen und anschließender Überwachung an den 
Veranstaltungstagen

 Erstellung von Sicherheitskonzepten

 Koordinierung aller an einer Veranstaltung beteiligten Institutionen und Gruppen und 
Personen

 Überwachung und Koordinierung der organisatorischen Abläufe von Veranstaltungen und 
Kontrolle der Rahmenbedingungen der geplanten Veranstaltungen (z.B. Sitzpläne, 
Einlasskontrollen, Catering, Übernachtungen)

 Künstlerbetreuung an den Veranstaltungsorten

 Vor- und Nachbereitung der Veranstaltungsorte 

 Unterstützung der beauftragten Firmen bei der technischen Realisierung von 
Veranstaltungen

 Auswertung der durchgeführten Veranstaltungen

 Organisation und Ausgestaltung der historischen Märkte 



Für diese verantwortungsvolle Tätigkeit erwarten wir: 

 Einschlägige Berufserfahrung (Veranstaltungsplanung und –umsetzung)

 Gute Kenntnisse der MS-Office Anwendungen

 Besitz der Führerschein Klasse B

 umsichtige, systematische und strukturierte Arbeitsweise

 ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, gutes mündliches und schriftliches 
Ausdrucksvermögen

 Verlässlichkeit, Verbindlichkeit, Sorgfalt, Teamfähigkeit sowie eine strukturierte, 
eigenständige Arbeitsweise

 Besucherfreundliches, sicheres und serviceorientiertes Auftreten

 Organisationstalent, Entscheidungskraft und wirtschaftliches Denken

 Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsarbeit

 sehr gute Team- und Kommunikationsfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit

Wir bieten:

 eine spannende, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem kompetenten 
und sehr familiären Team mit großem Gestaltungsspielraum

 Gehalt angelehnt an E6 TVÖD

 30 Urlaubstage

 ein breites Netzwerk zu anderen Institutionen, Vereinen und Kultureinrichtungen sowie 
Akteur*innen aus Zivilgesellschaft, Sozialem, Politik, Presse und Wirtschaft

Alle weiteren Dinge möchten wir gern in einem persönlichen Gespräch mit Ihnen klären!

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 15.12. 2023 an:

Mittelsächsischer Kultursommer e.V. 
Personalabteilung 
Georgenstraße 19
09661 Hainichen
E-Mail: gf@miskus.de
Tel: 037207-651270

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!!!

Für  weitere  Auskünfte  stehen  wir  gern  zur  Verfügung.


